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忻州师范学院成教院毕业生论文打印格式要求
1、封面见封面上的要求。

2、内容：
1）字数要求：专科：3000字以上；本科：5000字以上。

2）页边距：上下均为2.5cm，左右均为3.0cm。

3）目录：3号宋体、居中;目录内容：4号宋体

4）题目：少于20字、小2号黑体、居中。
5）摘要、关键词：小4号宋体。摘要200字左右，关键词3—5个，词与词之间用分号隔开，最后一词后无标点。本科生要求题目、摘要、关键词翻译成英文。

6）正文：4号宋体、单倍行距

7）章节标题：3号宋体，各级标题符号用一、（一）、1等表示。注意：第一标题是引言，最后一个标题是结束语。
8）参考文献：小5号宋体。格式见参考文献，并加页码。例：
 作者姓名.题目[J].杂志名称，2006，（2）：20-23.
3、参考文献需注明（均用5号宋体）：

1）要求参考文献篇数：专科：5-7篇；本科：7-10篇。

2）要求标明作者姓名，作品名称，出版社或杂志社，出版的年份或杂志的年份、期数。 例：

[1] 作者姓名.书名[M].北京：出版社名称，2006. 
[2] 作者姓名.题目[J].杂志名称，2006，（2）.
4、装订顺序：
1）封面；

2）目录;
3）摘要，关键词（单独一页）;
4）正文;
5）参考文献；（其中目录——参考文献要求统一编写页码）
6）指导教师对论文的评价表。
备注：论文一律用A4纸打印。
�小初华文行楷加粗


�二号宋体


�三号黑体


�三号宋体


�五号宋体





